
กองชาง
องคการบริหารสวนตําบลโนนทองหล

อําเภอบัวใหญ จังหวัดนครราชสีมา  
โทร.0-4400-1304

คูมือการปฏิบัติงานของเจาหนาที่

องคการบริหารสวนตําบลโนนทองหลาง

การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถ
และทางเขา – ออก ของรถเพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34



 

 

คูม่ือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ี 
 

 

 

 

 

 

กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลโนนทองหลาง   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 0-4400-1304     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร : 0-4400-1304     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์ : http://www.nonthonglang.go.th/ 
 
 
 
 

อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
 

 
 
 
 พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่
ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 45วัน 
 
 
 
 

  ห้ามมิให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารที่ต้องมีพ้ืนที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถที่กลับรถและ
ทางเข้าออกของรถตามที่ระบุไว้ในมาตรา 8(9) ดัดแปลงหรือใช้หรือยินยอมให้บุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ 
ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถนั้นเพ่ือการอ่ืน ทั้ งนี้ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วนเว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจาก 
เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 
 
 
 
 

กระบวนงานที่ให้บริการ    การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลบัรถและทางเข้า – ออก 
                                ของรถเพ่ือการอื่นตามมาตรา 34 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ      กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนต าบลโนนทองหลาง   

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

หมวดหมู่ของงานบริการ 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

http://www.nonthonglang.go.th/


 

 

  
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตดัดแปลงพร้อม
เอกสาร 

1 วัน กองช่าง 
อบต.โนนทองหลาง 

 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

2 วัน กองช่าง 
อบต.โนนทองหลาง 

 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย
ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่ก่อสร้างจัดท าผัง
บริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้องเช่นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน กองช่าง 
อบต.โนนทองหลาง 

 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.4) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
(น.1) 

35 วัน กองช่าง 
อบต.โนนทองหลาง 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 45 วัน 

  

 

 

 - เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
   1. บัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา)     จ านวน   1   ฉบับ 
   2. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)     จ านวน   1   ชุด 
 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 



 

 

- เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1 ค าขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถ
และทางเข้าออกของรถเพ่ือการอื่น  
(แบบข. 4) 

1 0 ชุด - 

2 โฉนดที่ดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุก
หน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า 

0 1 ชุด - 

3 หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินที่ให้ใช้เป็นที่จอดรถ 
(กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน) 

1 0 ชุด - 

4 หนังสือมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน) 

1 0 ชุด - 

5 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ้าน
ของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบ
อ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของ
ที่ดิน) 

0 1 ชุด - 

6 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของผู้ออกแบบและค านวณ (กรณีเป็นสิ่งที่
สร้างข้ึนเป็นอาคารเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ) 

1 0 ชุด - 

7 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุมของผู้ออกแบบสถาปัตยกรรม (กรณีท่ีเป็น
สิ่งที่สร้างข้ึนเป็นอาคารเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ) 

1 0 ชุด - 

8 หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน 
(แบบน. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

1 0 ชุด - 

9 หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน  
 (แบบน. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่
ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 

1 0 ชุด - 

10 แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบ 
แบบแปลน 

5 0 ชุด - 

11 รายการค านวณโครงสร้างพร้อมลงลายมือชื่อเลข
ทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ (กรณีท่ีเป็นสิ่งที่
สร้างข้ึนเป็นอาคารเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ) 

1 0 ชุด - 

12 ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคารหรือดัดแปลง
อาคารหรือเคลื่อนย้ายอาคารหรือเปลี่ยนการใช้
อาคาร 

1 0 ชุด  

 
 



 

 

 
 
 
  เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม 
อาคาร พ.ศ. 2522    
 ค่าธรรมเนียม 

1. ให้ก าหนดค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้าง หรือดัดแปลงอาคารส าหรับการก่อสร้างหรือ
ส าหรับส่วนที่มีการดัดแปลง ดังนี้ 

1.1. อาคารซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกินสิบสองเมตร ให้คิดตามพ้ืนที่ของพ้ืนอาคารแต่ละชั้นรวมกัน 
ตารางเมตรละ 0.50 บาท 

1.2. อาคารซึ่งสูงเกินสองชั้นแต่ไม่ เกินสามชั้น หรือสูงเกินสิบสองเมตร แต่ไม่เกินสิบห้าเมตร 
ให้คิดตามพ้ืนที่ของพ้ืนอาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตารางเมตร ละ 2 บาท 

1.3. อาคารซึ่งสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกินสิบห้าเมตร ให้คิดตามพ้ืนที่ของพ้ืนอาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตาราง
เมตร ละ 4 บาท 

1.4. อาคารประเภทซึ่งจะต้องมีพ้ืนรับน้ าหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกินห้าร้อยกิโลกรัมต่อหนึ่งตารางเมตร 
ให้คิดตามพ้ืนที่ของพ้ืนอาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตารางเมตร ละ 4 บาท 

1.5. พ้ืนที่สิ่งที่ก่อสร้างขึ้นเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถส าหรับอาคารที่ก าหนด
ตามมาตรา 8 (9) ให้คิดตามพ้ืนที่ของที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถรวมกัน ตารางเมตรละ 0.50 บาท 

1.6. ป้ายให้คิดตามพ้ืนที่ของป้ายโดยเอาส่วนกว้างที่สุดคูณด้วยส่วนยาวที่สุด ตารางเมตรละ 4 บาท 
1.7. อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น เขื่อน ทางหรือท่อระบายน้ า รั้วหรือก าแพง รวมทั้งประตู

หรือก าแพง ให้คิดตามความยาว เมตรละ 1 บาท 
 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลโนนทองหลาง 
ช่องทางออนไลน์  

เว็บไซต์ www.nonthonglang.go.th 
Facebook : https://www.facebook.com/nonthonglang1/ 
Line :  

  
 
 
 

e-mail : saraban@nonthonglang.go.th 
โทรศัพท์ : 0-4400-1304 
ตู้/กล้องรับฟังความคิดเห็น 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

http://www.nonthonglang.go.th/
https://www.facebook.com/nonthonglang1/
mailto:saraban@nonthonglang.go.th

