
กองชาง
องคการบริหารสวนตําบลโนนทองหล

อําเภอบัวใหญ จังหวัดนครราชสีมา  
โทร.0-4400-1304

คูมือการปฏิบัติงานของเจาหน
าที่

องคการบริหารสวนตําบลโนน
ทองหลาง

การขอเปล่ียนผูควบคุมงาน



 

คูม่ือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ี 
 

 

 

 

 

กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลโนนทองหลาง   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 0-4400-1304     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร : 0-4400-1304     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์ : http://www.nonthonglang.go.th/ 
 
 
 
อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 
 
 
 
 พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.2522 กฏกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออก
โดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  5  วนั 
 
 

 
 
 
 

  กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานที่ได้แจ้งชื่อไว้หรือผู้ควบคุมงานจะบอกเลิกการเป็น 
ผู้ควบคุมงานให้มีหนังสือแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบในกรณีที่มีการบอกเลิกผู้ควบคุมงานผู้ได้รับใบอนุญาตต้อง
ระงับการด าเนินการตามที่ได้รับอนุญาตไว้ก่อนจนกว่าจะได้มีหนังสือแจ้งชื่อและส่งหนังสือแสดงความยินยอมของ 
ผู้ควบคุมงานคนใหม่ให้แก่เจ้าพนักงานท้องถิ่นแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 

ห น้ า  | 1 
 

งานที่ให้บริการ              การขอเปลี่ยนผู้ควบคมุงาน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ      กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนต าบลโนนทองหลาง   

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ 

หมวดหมู่ของงาน 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

http://www.nonthonglang.go.th/


 

  
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียด 

ของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน
พร้อมเอกสาร 

1 วัน กองช่าง 
อบต.โนนทองหลาง 

- 

2 การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอเปลี่ยน 
ผู้ควบคุมงาน 

2 วัน กองช่าง 
อบต.โนนทองหลาง 

- 

3 การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจสอบการด าเนินการ
ตามใบอนุญาตว่าถึง
ขั้นตอนใดและแจ้งให้ผู้ขอ
เปลี่ยนผู้ควบคุมงานทราบ 
(น.1) 

2 วัน กองช่าง 
อบต.โนนทองหลาง 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 วัน 
 

 

 
 

 
 

 - เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
   1. บัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา)      จ านวน   1   ฉบับ 
   2. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)      จ านวน   1   ชุด 

- เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 ส าเนาหนังสือที่ได้แจ้งให้ผู้ควบคุมงาน
คนเดิมทราบว่าได้บอกเลิกมิให้เป็นผู้
ควบคุมงานแล้วพร้อมหลักฐานแสดง
การรับทราบของผู้ควบคุมงานคนเดิม 
(แบบน. 5) 

1 0 ชุด (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับ
แจ้งบอกเลิกผู้ควบคุมงานคนเดิม
และแจ้งชื่อผู้ควบคุมงานคนใหม่) 

2 หนังสือแสดงความยินยอมของผู้
ควบคุมงานคนใหม่ตามมาตรา 30 
วรรคสอง (แบบน. 8) 

0 1 ชุด (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับ
แจ้งบอกเลิกผู้ควบคุมงานคนเดิม
และแจ้งชื่อผู้ควบคุมงานคนใหม่) 

3 ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อ
ถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคารแล้วแต่
กรณี 

1 0 ชุด (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับ
แจ้งบอกเลิกผู้ควบคุมงานคนเดิม
และแจ้งชื่อผู้ควบคุมงานคนใหม่) 

ขั้นตอน ระยะเวลาการให้บริการ และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 



 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

4 ส าเนาหนังสือแจ้งการบอกเลิกผู้
ควบคุมงาน (แบบน. 7) 

1 0 ชุด (กรณีผู้ควบคุมงานคนเดิมได้แจ้ง
บอกเลิกการเป็นผู้ควบคุมงานไว้
แล้วและผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบ
รับแจ้งประสงค์จะแจ้งชื่อผู้ควบคุม
งานคนใหม่ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ทราบ) 

 
 

 
 

- ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม             

อาคารพ.ศ. 2522  
 

 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลโนนทองหลาง 
ช่องทางออนไลน์  

เว็บไซต์ www.nonthonglang.go.th 
Facebook : https://www.facebook.com/nonthonglang1/ 
Line :  

  
 
 

e-mail : saraban@nonthonglang.go.th 
โทรศัพท์ : 0-4400-1304 
ตู้/กล้องรับฟังความคิดเห็น 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ค่าธรรมเนียม 

http://www.nonthonglang.go.th/
https://www.facebook.com/nonthonglang1/
mailto:saraban@nonthonglang.go.th

