
กองชาง
องคการบริหารสวนตําบลโนนทองหล

อําเภอบัวใหญ จังหวัดนครราชสีมา  
โทร.0-4400-1304

คูมือการปฏิบัติงานของเจาหนาที่

องคการบริหารสวนตําบลโนนทองหลาง

การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลง
หรือเคล่ือนยายอาคารตามมาตรา 32



 

 

คูม่ือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ี 
 

 

 

 

 

กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลโนนทองหลาง   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 0-4400-1304     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร : 0-4400-1304     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์ : http://www.nonthonglang.go.th/ 
 
 
 
อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
 
 
 
 
พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออก
โดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 15 วัน 
 

 
 
 
 

 เมื่อผู้ได้รับใบอนุญาตให้ก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ประเภทควบคุมการใช้หรือผู้แจ้งต าม
มาตรา 39 ทวิ ได้กระท าการดังกล่าวเสร็จแล้ว ให้แจ้งเป็นหนังสือให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบตามแบบที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นก าหนด เพ่ือท าการตรวจสอบการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้นให้แล้วเสร็จภายใน
สามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ท าการตรวจสอบแล้วเห็นว่าการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือ
เคลื่อนย้ายอาคารนั้นเห็นไปโดยถูกต้องตามที่ได้รับใบอนุญาตหรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ แล้ว ก็ให้ออก
ใบรับรองให้แก่ผู้ได้รับใบอนุญาต หรือผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ เพ่ือให้มีการใช้อาคารนั้นตามที่ได้รับใบอนุญาต 
หรือท่ีได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ได้ 
 
 
 
 

ชื่อกระบวนงาน         การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลโนนทองหลาง   

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

หมวดหมู่ของงาน 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

http://www.nonthonglang.go.th/
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจ้งและเสียค่าธรรมเนียม 
 

1 วัน กองช่าง 
อบต.โนนทองหลาง 

 

2 การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจสอบนัดวันตรวจ 
 

7 วัน กองช่าง 
อบต.โนนทองหลาง 

 

3 การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
อาคารที่ก่อสร้างแล้วเสร็จ
และพิจารณาออกใบรับรอง
อ. 6 และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบ น.1 
 

7 วัน กองช่าง 
อบต.โนนทองหลาง 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 15 วัน 
 

 

 
 

 - เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
   1. บัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา)     จ านวน   1   ฉบับ 
   2. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)     จ านวน   1   ชุด 
 

- เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1 แบบค าขอใบรับรองการก่อสร้าง
อาคารดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
 (แบบข.๖) 

1 0 ชุด - 

2 ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับ
อนุญาตหรือใบรับแจ้ง 

1 0 ชุด - 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 



 

 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3 หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของ
อาคาร (กรณีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้
ขออนุญาต) 

1 0 ชุด - 

4 ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้
อาคาร (เฉพาะกรณีท่ีอาคารที่ขอ
อนุญาตเปลี่ยนการใช้ได้รับใบรับรอง
หรือได้รับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้
อาคารมาแล้ว) 

1 0 ชุด - 

5 หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานรับรอง
ว่าได้ควบคุมงานเป็นไปโดยถูกต้อง
ตามท่ีได้รับใบอนุญาต 

1 0 ชุด - 

 
 

 
 
        - ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
(เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม             
อาคารพ.ศ. 2522  
 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลโนนทองหลาง 
ช่องทางออนไลน์  

เว็บไซต์ www.nonthonglang.go.th 
Facebook : https://www.facebook.com/nonthonglang1/ 
Line :  

  
 
 
 

e-mail : saraban@nonthonglang.go.th 
โทรศัพท์ : 0-4400-1304 
ตู้/กล้องรับฟังความคิดเห็น 
 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

http://www.nonthonglang.go.th/
https://www.facebook.com/nonthonglang1/
mailto:saraban@nonthonglang.go.th

