
คูมือสําหรับประชาชน

องคการบริหารสวนตําบลโนนทองหลาง

การขอตออายุใบอนุญาต
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กองสาธารณสุขฯ องค์การบริหารส่วนต าบลโนนทองหลาง  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 0-4400-1304     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร : 0-4400-1304     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์ : http://www.nonthonglang.go.th/ 
 
 
 

อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
 

 
 
 พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วัน 
 

 
 
 

      1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร 
ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดมูลฝอยทั่วไปโดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับ

ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการจะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่  
ที่รับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่น  
ค าขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุ
ใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้วต้อง
ด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 

2. เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมที่ระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
  1 ผู้ประกอบกิจการที่ประสงค์ขอรับใบอนุญาตต้องไม่มีประวัติถูกด าเนินคดีด้านการจัดการมูลฝอยที่ไม่ถูก
สุขลักษณะ 

2 ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
3 หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการด้านสุขลักษณะการก าจัดมูลฝอยทั่วไปและด้านคุณสมบัติ

ของผู้ปฏิบัติงานถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

งำนที่ให้บริกำร                      กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยท่ัวไป 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ             กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโนนทองหลำง 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถานที/่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

หมวดหมู่ของงานบริการ 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

http://www.nonthonglang.go.th/


 

 

4 ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น.... 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

 

  
 

ที่ ประเภทขั้นตอน รำยละเอียด 
ของขั้นตอนกำรบริกำร 

ระยะเวลำ ส่วนงำน/ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

    ผู้ขอรับใบอนุญาตยืน่ค า
ขอต่ออายุใบอนุญาต
ประกอบกิจการรับท าการ
ก าจัดมูลฝอยทั่วไป พร้อม
หลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 

15 นาท ี
 

กองสาธารณสุขฯ 
อบต.โนนทองหลาง 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

    เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ความถูกต้องของค าขอ และ
ความครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทนัท ี
    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถว้น 
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผูย้ื่นค า
ขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อ
ด าเนินการ หากไม่สามารถ
ด าเนินการได้ในขณะนั้น ให้
จัดท าบนัทึกความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยืน่ค าขอลง
นามไว้ในบนัทึกนัน้ด้วย 

1 ชั่วโมง 
 

กองสาธารณสุขฯ 
อบต.โนนทองหลาง 

หากผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตไมแ่ก้ไข
ค าขอหรือไมส่่ง
เอกสารเพิ่มเตมิให้
ครบถ้วน ตามที่
ก าหนดในแบบ
บันทึกความ
บกพร่องให้
เจ้าหน้าท่ีส่งคืนค า
ขอและเอกสาร 
พร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแห่ง
การคืนด้วย และ
แจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์
ตาม พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 
2539)) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจดา้น
สุขลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ 
เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
 
     กรณีไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ 

20 วัน กองสาธารณสุขฯ 
อบต.โนนทองหลาง 

กฎหมายก าหนด
ภายใน 30 วัน นับ
แต่วันท่ีเอกสาร
ถูกต้องและ
ครบถ้วน (ตาม 
พ.ร.บ. การ
สาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56  
และ พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  
 



 

 

ที่ ประเภทขั้นตอน รำยละเอียด 
ของขั้นตอนกำรบริกำร 

ระยะเวลำ ส่วนงำน/ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขดา้น
สุขลักษณะ 
 

ปกครอง (ฉบับท่ี 
2) พ.ศ. 2557)) 

4) การแจ้งผล 
การพิจารณา 
 

    การแจ้งค าสั่งออก
ใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจ้งการ
อนุญาตแก่   ผู้ขออนุญาต
ทราบเพื่อมารับใบอนญุาต
ภายในระยะเวลาที่ท้องถิน่
ก าหนด หากพ้นก าหนดถือ
ว่าไมป่ระสงค์จะรับ
ใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่อ
อายุใบอนุญาต 
        แจ้งค าสั่งไม่อนุญาต
ให้ต่ออายุใบอนุญาต
ประกอบกิจการรับท าการ
ก าจัดมูลฝอยทั่วไปแก่ผู้ขอ
ต่ออายุใบอนุญาตทราบ 
พร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ 

8 วัน 
 

กองสาธารณสุขฯ 
อบต.โนนทองหลาง 

ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่น 
ไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยัง
ไม่อาจมคี าสั่งไม่
อนุญาตได้ภายใน 
30 วัน นับแต่วันท่ี
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วน ใหข้ยาย
เวลาออกไปได้อีก
ไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละ
ไม่เกิน 15 วัน 
และแจ้งใหผู้ย้ื่นค า
ขอทราบภายใน 7 
วันนับแต่วันท่ี
พิจารณาแล้วเสร็จ 
ทั้งนี้หากเจ้า
พนักงานท้องถิ่น
พิจารณายังไม่แล้ว
เสร็จ ให้แจ้งเป็น
หนังสือให้ผู้ยื่นค า
ขอทราบถึงเหตุ
แห่งความล่าช้าทุก 
7 วันจนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ 
พร้อมส าเนาแจ้ง
ก.พ.ร. ทราบทุก
ครั้ง 

5) - 
 

    ช าระค่าธรรมเนียม 
(กรณีมีค าสั่งอนุญาตต่ออายุ
ใบอนุญาต) 
    ผู้ขออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาทีท่้องถิ่นก าหนด 
พร้อมรับใบอนุญาต  

1 วัน 
 

กองสาธารณสุขฯ 
อบต.โนนทองหลาง 

กรณไีม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่
ก าหนด จะต้องเสีย
ค่าปรับเพิ่มขึ้นอีก
ร้อยละ 20 ของ
จ านวนเงินท่ีค้าง
ช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วัน 
 

 



 

 

 
 

 
 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน                                          จ านวน   1   ฉบับ 
เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม (พร้อมระบุจ ำนวนเอกสำรที่ต้องมำยื่น) 

เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิม่เตมิ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม 
จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

1 ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม
อาคารหรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 

0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ก าหนด) 

2 เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่ก าจัดมูลฝอย
ทั่วไปที่ได้รับใบอนุญาตและมีการด าเนินกิจการที่
ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาลโดยมีหลักฐานสัญญา
ว่าจ้างระหว่างผู้ขนกับผู้ก าจัดมูลฝอย 

0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ก าหนด) 

3 แผนการด าเนินงานในการก าจัดมูลฝอยที่แสดง
รายละเอียดขั้นตอนการด าเนินงานความพร้อม
ด้านก าลังคนงบประมาณวัสดุอุปกรณ์และวิธีการ
บริหารจัดการ 

0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ก าหนด) 

4 เอกสารหรือหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษาของ
เจ้าหน้าที่ควบคุมก ากับในการจัดการมูลฝอย
ทั่วไปอย่างน้อย 2 คน           
        1) คุณสมบัติส าเร็จการศึกษาไม่ต่ ากว่า
ปริญญาตรีหรือเทียบเท่าในสาขาวิชา
วิทยาศาสตร์ในด้านสาธารณสุขสุขาภิบาลอนามัย
สิ่งแวดล้อมด้านใดด้านหนึ่ง 
         2) คุณสมบัติส าเร็จการศึกษาไม่ต่ ากว่า
ปริญญาตรีหรือเทียบเท่าในสาขาวิชการวิศวกรรม
ศาสตร์ในด้านสุขาภิบาลวิศวกรรมสิ่งแวดล้อม
และวิศวกรรมเครื่องกลด้านใดด้านหนึ่ง 

0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ก าหนด) 

5 เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ปฏิบัติงานที่ท าหน้าที่
ก าจัดมูลฝอยทั่วไปผ่านการฝึกอบรมด้าน
สุขอนามัยและความปลอดภัยจากการท างาน 
(ตามหลักเกณฑ์ท่ีท้องถิ่นก าหนด) 

0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ก าหนด) 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 



 

 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม 
จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

6 ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจ
สุขภาพประจ าปีของผู้ปฏิบัติงานในการก าจัดมูล
ฝอยทั่วไป 

1 0 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ก าหนด) 

 
 
 

 อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตรับท าการก าจัดมูลฝอยทั่วไปฉบับละไม่เกิน 5,000 บาทต่อปี 
     (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโนนทองหลำง 
ช่องทำงออนไลน์  

เว็บไซต์ www.nonthonglang.go.th 
Facebook : https://www.facebook.com/nonthonglang1/ 
Line :  

  
 
 
 

e-mail : saraban@nonthonglang.go.th 
โทรศัพท์ : 0-4400-1304 
ตู้/กล้องรับฟังควำมคิดเห็น 
 
หมำยเหตุ :  การแจ้งผลการพิจารณา 

1. ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน  
นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน และให้แจ้ งต่อ 
ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ  

2. ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 19.1  ให้แจ้งเป็นหนังสือ
ให้ผู้ยื่นค าขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมส าเนาแจ้ง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 
 

 

 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

http://www.nonthonglang.go.th/
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