
คูมือสําหรับประชาชน

องคการบริหารสวนตําบลโนนทองหลาง

การขอรับบําเหน็จตกทอด 
 (กรณีลูกจางประจําผูรับบําเหน็จรายเดือนหรือบําเหน็จพิเศษรายเดือนถึงแกกรรม)

 

 สํานักปลัด
องคการบริหารสวนตําบลโนนทองหลาง 
อําเภอบัวใหญ จังหวัดนครราชสีมา  

โทร.0-4400-1304



 

 

คูม่ือส ำหรับประชำชน 
 

 
 

 

 

 
 

ส ำนักปลัด       วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโนนทองหลำง    (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
โทรศัพท์: 0-4400-1304     ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น. 
โทรสำร : 0-4400-1304       
เว็บไซต์ : http://www.nonthonglang.go.th/ 
 
 
 

อนุมัติ 
 
 
 

ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยบ ำเหน็จลูกจ้ำงของหน่วยกำรบริหำรรำชกำรส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2542 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

  1. สิทธิประโยชน์เกี่ยวกับบ ำเหน็จตกทอดเป็นสิทธิประโยชน์ที่จ่ำยให้แก่ทำยำทของลูกจ้ำงประจ ำที่รับ
บ ำเหน็จรำยเดือนหรือบ ำเหน็จพิเศษรำยเดือนที่ถึงแก่ควำมตำย 
  2. กำรจ่ำยบ ำเหน็จตกทอดจ่ำยเป็นจ ำนวน 15 เท่ำของบ ำเหน็จรำยเดือนหรือบ ำเหน็จพิเศษรำยเดือน
แล้วแต่กรณี 
  3. กรณีไม่มีทำยำทให้จ่ำยแก่บุคคลตำมที่ลูกจ้ำงประจ ำของหน่วยกำรบริหำรรำชกำรส่วนท้องถิ่นระบุให้  
เป็นผู้มีสิทธิรับบ ำเหน็จตกทอดตำมหนังสือแสดงเจตนำฯกรณีมำกกว่ำ 1 คนให้ก ำหนดส่วนให้ชัดเจนกรณีมิได้ก ำหนด
ส่วนให้ถือว่ำทุกคนมีสิทธิได้รับในอัตรำส่วนที่เท่ำกันตำมวิธีกำรในกำรแสดงเจตนำระบุตัวผู้รับบ ำเหน็จตกทอด
ลูกจ้ำงประจ ำของรำชกำรส่วนท้องถิ่นตำมหนังสือกระทรวงมหำดไทยที่มท 0808.5/ว 4061 ลงวันที่ 30 สิงหำคม 
2555 
  4. องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด/เทศบำล/องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล/เมืองพัทยำจะแจ้งผลกำรพิจำรณำให้  
ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วันนับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จตำมมำตรำ 10 แห่งพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำม
สะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำรพ.ศ.2558 

งำนที่ให้บริกำร   กำรขอรับบ ำเหน็จตกทอด  
(กรณีลูกจ้ำงประจ ำผู้รับบ ำเหน็จรำยเดือนหรือบ ำเหน็จพิเศษรำยเดือนถึงแก่กรรม) 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโนนทองหลำง 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถานที/่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร 

กฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง 

http://www.nonthonglang.go.th/


 

 

  5. กรณีค ำขอหรือรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อำจแก้ไข/เพ่ิมเติม
ได้ในขณะนั้นผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงนำมบันทึกสองฝ่ำยและรำยกำรเอกสำร/หลักฐำนร่วมกันพร้อม
ก ำหนดระยะเวลำให้ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไข/เพ่ิมเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไข/เพ่ิมเติมภำยในระยะเวลำ
ที่ก ำหนดผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำรคืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 
  6. พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จะยังไม่พิจำรณำค ำขอและยังไม่นับระยะเวลำด ำเนินงำนจนกว่ำผู้ยื่นค ำขอจะ
ด ำเนินกำรแก้ไขค ำขอหรือยื่นเอกสำรเพิ่มเติมครบถ้วนตำมบันทึกสองฝ่ำยนั้นเรียบร้อยแล้ว 
  7. ระยะเวลำกำรให้บริกำรตำมคู่มือเริ่มนับหลังจำกเจ้ำหน้ำที่ผู้รับค ำขอตรวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำร
หลักฐำนแล้วว่ำมีควำมครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชน 

 

 
 

 ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียด 

ของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
 หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
 

ทำยำทหรือผู้มีสิทธิยื่นเรื่อง
ขอรับบ ำเหน็จตกทอดพร้อม 
เอกสำรต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นท่ีลูกจ้ำงประจ ำ
รับบ ำเหน็จรำยเดือนหรือ
บ ำเหน็จพิเศษรำยเดือนและ
เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำม
ถูกต้องของเอกสำรหลักฐำน 

3 ชั่วโมง ส ำนักปลัด 
อบต.โนนทองหลำง 

 

2) กำรพิจำรณำ 
 

เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ตรวจสอบควำมถูกต้องและ
รวบรวมหลักฐำนเอกสำร  
ที่เก่ียวข้องเสนอผู้มีอ ำนำจ
พิจำรณำ 

6 วัน ส ำนักปลัด 
อบต.โนนทองหลำง 

 

3) กำรพิจำรณำ 
 

นำยกองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นหรือผู้ที่รับมอบ
อ ำนำจ   
พิจำรณำสั่งจ่ำยเงินบ ำเหน็จ
ตกทอดโดยองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นแจ้งและเบิก
จ่ำยเงิน ดังกล่ำวให้แก่
ทำยำทหรือผู้มีสิทธิฯต่อไป 

8 วัน ส ำนักปลัด 
อบต.โนนทองหลำง 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  15  วัน 
 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 



 

 

 

 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1 แบบค ำขอรับบ ำเหน็จตกทอด
ลูกจ้ำงประจ ำ 

1 0 ฉบับ (ขอรับแบบค ำขอรับบ ำเหน็จ
ตกทอดลูกจ้ำงประจ ำที่
หน่วยงำนต้นสังกัด) 

2 หนังสือแสดงเจตนำระบุตัวผู้รับ
บ ำเหน็จตกทอดลูกจ้ำงประจ ำ
ของรำชกำรส่วนท้องถิ่น (ถ้ำมี) 

1 0 ฉบับ - 

3 หนังสือรับรองกำรใช้เงินคืนแก่
หน่วยกำรบริหำรรำชกำรส่วน
ท้องถิ่น 

1 0 ฉบับ (ขอรับแบบหนังสือรับรอง
กำรใช้เงินคืนแก่หน่วยกำร
บริหำรรำชกำรส่วนท้องถิ่นที่
หน่วยงำนต้นสังกัด) 

4 ใบมรณบัตร 0 1 ฉบับ - 
 

 

ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 

 
 

ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโนนทองหลำง 
ช่องทำงออนไลน์  

เว็บไซต์ www.nonthonglang.go.th 
Facebook : https://www.facebook.com/nonthonglang1/ 
Line :  

  
 
 

e-mail : saraban@nonthonglang.go.th 
โทรศัพท์ : 0-4400-1304 
ตู้/กล้องรับฟังควำมคิดเห็น 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ค่าธรรมเนียม 

http://www.nonthonglang.go.th/
https://www.facebook.com/nonthonglang1/
mailto:saraban@nonthonglang.go.th

